REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORNIGU WIZYJNEGO
Szkola Podstawowa im. Inki Danuty Siedzikowny w Wagrodnie

8§ 1. Postanowienia ogolne

1. Regulamin okre$la cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego W budynku Szkoty
Podstawowej im. Inki Danuty Siedzikowny w Wagrodnie Oraz na terenie wokot szkoly, w tym
miejsca instalacji systemu kamer na terenie szkoty, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob
ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Szkola Podstawowa im. Inki Danuty Siedzikowny w Wagrodnie-
Wagrodno 35, 59-243 Ruja — zwana dalej szkota

3. System monitoringu wizyjnego - zwany dalej monitoringiem — sktada si¢ z instalacji sprzetowych oraz
Z oprogramowania stuzacego do rejestracji, odtwarzania, utrwalania na nosnikach elektronicznych
nagran z obszaru monitoringu.

4. Administratorem systemu monitoringu jest szkota

5. Inspektorem ochrony danych jest Pan Jedrzej Bajer. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy za
posrednictwem poczty elektronicznej: iod@odoplus.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora
danych, wskazany powyze;.

6. Przez infrastrukture PlacOwki objeta monitoringiem wizyjnym nalezy rozumiec:

a) droge dojscia do budynku placowki, wejscia gtowne do szkoty, place zabaw,
b) korytarze.

7. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktdrych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze i
opiekuncze, pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku 1 rekreacji pracownikdw, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.

8§ 2. Podstawa prawna

Niniejszy regulamin opracowano zgodnie z nast¢pujacymi przepisami prawa:

1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych),
ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe,
ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

Statut szkoty
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8 3. Cel stosowania monitoringu

1. Celem stosowania monitoringu wizyjnego jest majac na uwadze art. 6 ust. 1 lit. e RODO wykonanie
zadania realizowanego w interesie publicznym oraz art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016r.- Prawo


mailto:iod@odoplus.pl

3.

Oswiatowe, art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, art. 15, 22 (2) ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy:

a. zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa dzieci i pracownikéw,

b. ograniczenie zachowan nagannych, wybrykoéw chuliganskich oraz innych zachowan
niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow,
ograniczenie dostepu do obiektu osdb nieuprawnionych i niepozadanych,
ustalanie sprawcow czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze, itp.),
wyeliminowanie aktow wandalizmu,
wyjasnianie sytuacji konfliktowych,
zmniejszenie ilo$ci zniszczen,
zapewnienie bezpiecznych warunkdw pracy.
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8 4. Stosowanie monitoringu

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji 1 zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie jest rejestrowany dzwiek (fonia).

Za obstuge i prawidtowe funkcjonowanie monitoringu odpowiada Dyrektor szkoty.

4. Oprogramowanie rejestrujace obraz z kamer zainstalowane jest na rejestratorze.. Dostep do podgladu z

10.

1.

12.

13.

14.

kamer w czasie rzeczywistym, rejestratora oraz zgromadzonych nagran ma Dyrektor szkoty i 0soby
przez niego upowaznione. Upowaznienia nadawane sg pisemnie. Osoba posiadajgca uprawnienia do
przegladania zapiséw monitoringu wizyjnego dokonuje tej czynnos$ci za pomocg oprogramowania
zainstalowanego na rejestratorze.

Dostep do rejestratora poszczegdlnym pracownikom nadaje Informatyk. Administracyjne hasto
dostepu do rejestratora zdeponowane jest w sejfie.

Zabrania si¢ instalowania na komputerach szkolnych oprogramowania do podgladu zapisow z
monitoringu.

Obowigzek informacyjny wzgledem osob, ktorych wizerunek zostal utrwalony za posrednictwem
monitoringu wizyjnego jest spelniony przez Administratora danych poprzez:

-umieszczenie stosownych tabliczek lub naklejek informacyjnych na bramie wej$cia na teren szkoty,
na drzwiach wej$ciowych do szkoty, na placach zabaw, a ich wymiary sa proporcjonalne w stosunku
do miejsca, w ktorych zostaty umieszczone,

-zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej szkoty.

Rodzice dzieci, pracownicy szkoty, osoby przebywajgce na terenie placowki zostali poinformowani o
funkcjonowaniu w szkole systemu monitoringu wizyjnego. Nowo zatrudnieni pracownicy, przed
rozpoczgciem pracy sa informowani na pismie o stosowaniu monitoringu.

Pracownicy podpisujg oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem monitoringu, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

Zapisy z monitoringu sg przechowywane przez okres do 14 dni, chyba ze zarejestrowany obraz moze
by¢ uzyty lub bedzie uzyty jako dowdd w postepowaniu prowadzonym przez wlasciwy sad lub inny
organ publiczny, woéwczas termin okreslony wyzej ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania. Po uptywie danych okreséw, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu.

Po uptywie okresu przechowywania zapisy monitoringu zawierajgce dane osobowe podlegaja
zniszczeniu.

Nosnik elektroniczny, na ktorym przechowywane sg zapisy monitoringu jest szyfrowany.



8 5. Zasady wykorzystania, udostepniania i przekazywania zapiséw monitoringu wizyjnego

1. Zapisy monitoringu zawierajagce dane osobowe moga by¢ udostgpnianie wylacznie na podstawie
pisemnego wniosku, zawierajacego:

a. dane podmiotu, ktory zwraca si¢ o udostepnienie;

b. date wytworzenia wniosku;
podpis osoby upowaznionej do dziatania w imieniu podmiotu wnioskujacego
0 udostepnienie;

d. cel udostepnienia;

e. zakres udostepnianego zapisu (date¢, czas, miejsce, ktore obejmowalo nagranie);

f. podstawg prawng zadania udost¢pnienia danych (doktadne okreslenie przepisu prawa).

2. O udostepnienie zapisdw monitoringu moga wnioskowaé w szczegdlnosci:

a. organy bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

b. podmioty uprawnione na podstawie odrebnych przepisoéw prawa, np. komornicy, firmy

c. ubezpieczeniowe, osrodki pomocy spotecznej itp..

d. osoby, ktorych dane dotyczg, a w przypadku nieletnich — ich opiekunowie prawni, w zakresie
uprawnien

e. dostepu do danych osobowych okreslonych w art. 15 ust. 3 RODO.

3. Whiosek o ktérym mowa w ust. 1 powinien zosta¢ ztozony w siedzibie szkoty lub na jej adres za
posrednictwem  operatora pocztowego lub w formie elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat@ruja.edu.pl.  Wniosek sktadany w formie elektronicznej powinien by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub po$wiadczony profilem zaufanym.

4. Organom i podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a i b udostepnia si¢ fragmenty zapisoOw
monitoringu.

5. Decyzje o sposobie udostepnienia zapisu monitoringu (fragment nagrania, transkrypcja) osobie,
o ktérej mowa w ust. 2 lit ¢ podejmuje kazdorazowo Dyrektor szkoty lub osoba przez niego
upowazniona, uwzgledniajagc prawo do prywatnosci i ochron¢ danych osobowych innych oséb
zarejestrowanych przez monitoring.

6. Osoba, o ktdrej mowa w ust. 2 lit. ¢, a takze inna osoba posiadajgca interes w zabezpieczeniu zapisu
monitoringu ma prawo wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie w formie kopii wskazanego
fragmentu zapisu monitoringu na potrzeby ewentualnego przysztego postepowania przed organami
$cigania, na okres nie dtuzszy niz 21 dni od dnia zarejestrowania. Wniosek musi zawiera¢ dane, o
ktorych mowa w ust. 1 lit a-e i jest sktadany w trybie, o ktorym mowa w ust. 3.

Wzér wniosku dla osoby fizycznej wystepujacej o udostepnienie/zabezpieczenie zapisu monitoringu
wizyjnego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu

Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona prowadzi ewidencj¢ udostepnien zapisow
monitoringu. Wzor ewidencji stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

7. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udostgpnienia zapisOw monitoringu na wniosek wyrazony ustnie przez
funkcjonariusza organdw bezpieczenstwa i porzadku publicznego bgdacego w trakcie wykonywania
czynnos$ci operacyjnych. Dyrektor szkoly lub osoba przez niego upowazniona udostgpnia zapis do
wgladu takiej osoby po potwierdzeniu jej tozsamo$ci i uprawnien funkcjonariusza. Fakt
udostepnienia zapisu w trybie wniosku ustnego potwierdza si¢ protokotem, ktorego wzoér stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu i odnotowuje w rejestrze, o ktdrym mowa w ust. 6.

8. Zapisy zabezpieczone na potrzeby trwajacego lub przysziego postepowania przed organami $cigania
mogg by¢ udostepnione wytacznie uprawnionym organom.



9. Zapisy monitoringu udostgpnia si¢ w postaci zabezpieczonych, w szczegoélnosci zaszyfrowanych
plikbw za potwierdzeniem odbioru.

§ 6. Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor
szkoly.
2. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja formy pisemnej i s3 podawane do wiadomosci
W sposob, w ktory zostal podany do wiadomosci niniejszy regulamin.
3. Zalaczniki stanowig integralng czg¢$¢ regulaminu.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA - MONITORING WIZYJINY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
[Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych], informujg, Ze:

1. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest: Szkola Podstawowa im. Inki Danuty
Siedzikowny w Wagrodnie

2. Kontakt z osobg odpowiedzialng za ochrone¢ danych — Inspektor Ochrony Danych Osobowych:
Jedrzej Bajer e-mail: iod@odoplus.pl tel.: 533 80 70 40

3. Monitoring wizyjny stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia wtasciwego poziomu
bezpieczenstwa fizycznego, obiektow i systemow, w ktorych przetwarzane sa informacje oraz
bezpieczenstwa 0sob przebywajacych na terenie placowki.

4. Dane osobowe przetwarzane [w postaci monitoringu wizyjnego] sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c.
Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., w zwigzku z art.
108a ustawy Prawo Oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. [Dz. U. poz. 996, 1000 i 1290 z p6zn.zm],
5. Twoje dane osobowe beda przechowywane przez okres do 14 dni od dnia nagrania. Jedynie w
przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowiag dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie
prawa lub mamy uzasadnione przestanki do tego, iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu,
termin 3 miesiecy ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowan,

6. Odbiorcami zapiséw z monitoringu wizyjnego beda podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa, oraz podmioty udzielajace wsparcia placoéwce na zasadzie
zleconych ustug i1 zgodnie z zawartymi umowami powierzenia,

7. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu wizyjnego przysluguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, oraz prawo do:

- informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu, jego zasiegu;

- dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,

- prawo do zadania anonimizacji wizerunku i/lub usunigcia swoich danych,

- ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

- przenoszenia swoich danych,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych



Zalacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Stanowisko stuzbowe pracownika

Os$wiadczenie Pracownika

Oswiadczam, ze zapoznatam si¢/ zapoznatem si¢* z regulaminem monitoringu obowigzujgcym
w Szkole Podstawowej im. Inki Danuty Siedzikowny w Wagrodnie
i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania i Stosowania.



Zalacznik nr 3 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

adres do korespondencji

Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Inki Danuty
Siedzikowny w Wagrodnie

Whiosek o udost¢pnienie danych osobowych w trybie art. 15 RODO /zabezpieczenie nagrania
Z monitoringu wizyjnego na potrzeby przyszlego postepowania'

Zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie moich danych osobowych (danych osobowych
nieletniego, ktdrego jestem prawnym opiekunem) /zabezpieczenie nagrania z monitoringu
wizyjnego!

zdnia: e , zakres czasowy 0d gOdzZ. ........c.cccveeveeuveeneennnne dogodz. ...............

z kamery / kamer zlokalizowanych (doktadne wskazanie kamery):

(data, podpis Wnioskodawcy)
Decyzja Administratora Danych:
Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody

(data i podpis Administratora Danych Osobowych)

Potwierdzam odbior nagran 1 o§wiadczam, ze otrzymane materiaty zostang wykorzystane wylacznie
w celu wskazanym we wniosku.

Data i czytelny podpis wnioskodawcy

! Niepotrzebne skresli¢
2 Nalezy wskaza¢, gdy osoba wnioskuje o zabezpieczenie nagrania



Zalacznik nr 4 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Protokot z udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego w trybie wniosku ustnego
spisany W dniu ........ccceeveevveiiennnnns pomigdzy:

Administratorem danych, tj. Szkolg Podstawowg im. Inki Danuty Siedzikowny w Wagrodnie
z upowaznienia ktorego dziata Pan/Pani ...

jako umozliwiajacy wglad do zapiséw z monitoringu wizyjnego (Przekazujacy),

a

Pania/Panem ..........ccccocveeviieniiiiiienieeieee e nr legitymacji stuzbowej .........coeveiiiiinnnnn.

jako majacym wglad w zapisy monitoringu (Przyjmujacy):

Lp. Data Podmiot, ktéremu dane | Podstawa prawna Zakres
udostepnienia | udostgpniono udostepnienia danych | udostepnionych
danych danych

Przekazujacy: Przyjmujacy :




Zakgcznik nr 5 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

REJESTR UDOSTEPNIONYCH/ZABEZPIECZONYCH NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Data . Data przekazania

. Dan Numer |wplynieci Przedmiot nika odbi C U .

| Whioskodawcy | sprawy a wa&dIOt | Opis wykonanego Podpisy 0s6b nosnika odbiorcy i [Uwagi
wniosku wykonujacych podpis odbiorcy

dziatania Osoby wykonujace




